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INTRODUCCION

La presente cartilla tiene como objetivo principal plantear una
propuesta que permita facilitar un buen manejo de los libros de
tesoreria e inventario de los organismos comunales del departamento
de Antioquia.

Este, con el fin de mejorar el desarrollo de estas organizaciones, y a su
vez posibilitar un aprendizaje O6ptimo y diddctico en cuanto a
normatividad comunal, elaboracion, ejecucion y procesos en el area
contable-administrativa.

Esta cartilla estd dividida en tres capitulos, donde se emplea una
diddactica clara y descriptiva para su mayor entendimiento; y a su vez,
ejercicios practicos elaborados, en el cual se evidencia imdgenes para
lograr un mejor aprendizaje.

El capitulo |, titulado “conceptos bdsicos”, se hace énfasis en los libros
reglamentarios de los organismos comunales, se explica que son vy
para qué sirven, se hace referencia a los comprobantes contables y las
notas especificas para su elaboraciéon, ademds se orienta sobre el libro
de tesoreria y sus componentes.

El capitulo II, titulado “registro de transacciones en el libro de tesoreria”,
se refleja de manera guiada la elaboracion del libro de tesorerig,
brindando una amplia explicacion de ello, acompanada de ejemplos e
imdagenes.

El capitulo Il titulado “el libro de inventario”, se explica de forma clara la
elaboracion del libro de inventario, usando ejemplos e imdgenes para
ilustrar su adecuado manejo.

Con esta herramienta se quiere inferir de manera positiva a los
organismos comunales y generar un avance de manera prdctica y
pragmatica a la hora de gestionar estos trabajos, asi mismo lograr
hacer un seguimiento acorde y adecuado a las organizaciones.



CAPITULO1

Conceptos basicos

Libros reglamentarios de los organismos comunales

El articulo 65 de la ley 2166 del 18 de diciembre de 2021, define que cada
organismo comunal (Junta de Accidbn Comunal, Juntas de Viviendas
Comunitarias y Asocomunales), debe tener y manejar 6 libros, con folios
numerados, ellos son:

Grdafico 1. Libros reglamentarios de los organismos comunales

:® TESORERiA EN € constarq el mowr.nlen_tp del efectivo
e de la respectiva organizacién comunal.

Se registra lo tratado en la reunién
de junta directiva; al igual que la de los
dignatarios del organismo comunal.

[o]
) REUNIONES DE JUNTA
o O DIRECTIVA Y DEDIGNATARIOS
NN

ACTA DE COMISION DE . Incluyj e] refume_ntdetlos telma§ discutidos
CONVIVENCIA Y CONCILIACION S €aC0 junta, asistentes, elecciones
efectuadas y toma de decisiones.

LIBROS 9 ; ;
= Deben registrarse en este libro los
REGLAMENTARIOS v INVENTARIO ;o hes y activos fijos de la organizacién.

/ % ACTASDE Este contiene el resumen de los temas discutidos en cada

ASAMBLEA reunion, los asistentes y votaciones efectuadas.

Contiene los nombres de los afiliados, identificacion,

[@ AFILIADOS  direccion, sanciones, desdfiliaciones y delegaciones
ante los organismos publicos o privados.

Fuente: Articulo 65 de la ley 2166 del 18 de diciembre del 2021

Estos libros deben ser registrados ante la entidad que tiene delegada la
competencia de inspeccion, control y vigilancia. En este caso, en la Direccion
de Organismos Comunales, Secretaria de Participacion y Cultura Ciudadana
de la Gobernacion de Antioquia.

Esta cartilla se enfocard en el uso de los libros de tesoreria e inventario.



Libro de tesoreria

En el libro de tesoreria se registran los movimientos de dinero que realizan los
organismos comunales, bien sea en efectivo, transferencia bancaria o pagos

con tarjeta.

Componentes del libro de tesoreria

El libro de tesoreria tiene 5 columnas, a continuacion, se explicard que
informacion contiene cada una de ellas:

e g

Se registra la fecha
en que se realiza el

movimiento de
dinero bien sea
entrada o salida, en
el siguiente formato
dia/mes/afio.

|

Grafico 2. Componentes del libro de tesoreria

Se hace un registro bajo
I cual se realiza el

ovimiento de dinero, el

ipo de comprobante
ontable y el namero de
su consecutivo. Ejemplo:
Ing. 5 (Ingreso #5), Eg. 2
(Egreso #2).

=D B

Comprenden aquellos
movimientos que
ingresan a la caja o al
anco del organismo
comunal por concepto
de recepcion de
dineros de contratos,
aportes o donaciones.

Atiende a  aquellos
ovimientos que salen
e la caja o del banco
el organismo comunal,
or concepto de gastos o

pagos realizados en un

periodo.

Abarca lo que es la
totalidad del dinero; que
reposa bien sea en la
caja, en el banco del
organismo comunal o
distribuidos en ellos. En
esta casilla las entradas
de dinero deben ser
sumadas al valor
anterior, y las salidas de
dinero deben ser
restadas del saldo
anterior para obtener el
nuevo valor.

Fuente: Lambrafia, M. S. T. 2022. Capacitacion de los libros de tesoreria e inventario

FECHA

CONCEPTO

ENTRADA

SALIDA

SALDO

Aqui se escribe lo
fecho exacta en
la cual ocumod la

transoccion

Aqui se escribe
al motivo de la

transoccion

Agui se escribe
al valor total de
la transoccion
i g@ trota de un

ingreso

AQui se escribe
el valor total de
la transoccion
gi ge trata de un

pago que se
realiza

Aqui se totoliza lo
difarancia entra
entradas y salidas
para conocer al

nuevo saldo

Fuente: Lambrafia, M. S. T. 2022. Capacitacion de los libros de tesoreria e inventario
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Cada registro debe contar con un respectivo soporte: factura de venta,
factura de compra, informe con soportes de caja menor, cuenta de
cobro, certificado de donacion, entre otros.

-~

Recuerda que

« CAJA: Son los dineros de los que dispone el organismo comunal en efectivo
en la caja menor, estd debe estar reglamentada en los estatutos de la
organizacion, definiendo cudl serd su manejo y el tope mdaximo de dinero que
tendrd. La custodia y el manejo de la caja menor es responsabilidad del
tesorero.

« BANCO: Son los dineros de los que dispone el organismo comunal en una
cuenta bancaria a nombre de la organizacion, los retiros del efectivo son
autorizados con las firmas del tesorero y del presidente de la organizacion.

Cada organismo comunal debe archivar en una carpeta por separado los
soportes que originaron los movimientos de la tesoreria. Se numeran en
consecutivo y se organizan en orden cronolégico (del méas antiguo, al actual).




Comprobantes contables

Estos soportes dan cuenta del uso de los dineros del organismo comunal,
ayudan a tener de manera clara y objetiva las operaciones que se hagan
en el libro de tesorerio, ademds dan fe que esas transacciones si se
realizaron.

Se clasifican los comprobantes, para identificar cudles de ellos se deben
usar como soportes de las transacciones, en dos tipos:

1. Entrada
2. Salida

1. Entrada: Comprobante de ingreso.

Comprobante de ingreso

Estos documentos se utilizan para hacer el ingreso de dinero a la
organizacion.

Los pasos que se deben tener en cuenta son los siguientes:

«

0 Es necesario diligenciar todos los espacios del comprobante
de ingreso.

Todos los comprobantes deben ser enumerados en forma
consecutiva.

=

Senalar en el campo especifico si los dineros que estdn
ingresando a la organizacion corresponden a: dineros en
efectivo, consignaciéon o una transferencia.

que recibid el dinero.

Anexar el soporte contable.

n El comprobante contable debe estar firmado por la persona




Este es el comprobante contable

Imagen 1. Comprobante de ingreso

COMPROBANTE DE INGRESO

Numerar en orden

ST Plegier  [rewnBa |'oa [582z v
° " Qonarder Cora2dn

[s 300000

Direccionialie & wW° 334 ﬂwr-':',kitudﬂd—

Le sume de (en latras) TregciendtoS mu pesof

[ enceplo de :
SRR E® Benends Iocal comereal del mes de enerd

J Efoctive =

Indicar la forma en
que recibio el dinero

Chague N= E I Banco )( J Sucursal
Créditos Firmao y selle

consecutivo

Firma quien recibid

Cadigo Cuenta Debitos
Jﬁ; a CardanA .
(4

AZ24Sh Téoream

[EF Ado

P

Fecha do s
Recibida |22 [04 2022

Fuente: Autoria propia

Soporte contable transferencia bancaria

Z Bancolombia

Bancolombia te informa recepeion transferencia de AMADOR CORAZON por § 300,000 en la
cuenta *1111 22/01/2022 09:37. Dudas 018000331987

¢ Tienes claros s gastos por pagos vs. s ingresos? Visualiza esto y mas en
Dia a Dia en App Bancolombia.

.
 QUIERO LLEVAR MIS CUENTAS :}

el dinero

Es necesario que el comprobante contable siempre se le anexe el
soporte, en este caso la transferencia bancaria.

LS



Este es el comprobante contable

Imagen 2. Comprobante de ingreso

COMPROBANTE DE INGRESO

Chadod hﬁhq‘m LF_I:__“_.-[DI: ?6 |mr"n'ﬂ [Eﬁl 1[” 2—

4
6-‘ Numerar en orden

Rocibido dn R‘r\dmtﬁ\ E-Ql'ﬂmnlﬂ e Sonrear [1. m consecutivo

_D:m-:lunﬁo‘.ue_ 7 Hp 3_#

(L wwma dn (an tnrss) (o0l Dedol

For corncepto Jde Em&ﬁm_wﬁmﬂl L

. A e Indicar la forma
Ehamum lﬂwvw | st ot ﬁ de ingreso del

i

| Cédigo Cunnra | pébiea '--M'JMVH“P'

- dinero

; Firma quien recibid
Fal S el dinero

Fuente: Autoria propia

Soporte contable certificado de donacion

Imagen 3. Certificado de donacion

FUNDACION ESPERANZA DE SONREIR
NIT. 890.011.111

Alegria. 25 de enero del 2022

La FUNDACION ESPERANZA DE SONREIR identificada con NIT. 890.011.111 de
Ia ciudad Alegria, ks hace entrega por conceplo de donacion en efectivo 1a suma de
$100.000 (cien mil pesos) a la junta de accidn comunal ka Alegria.

Esta donacin se destinard para la reslizacidn de la actividad familiar de ka
comunidad de ka junta de accibn comunal la Alegria.

En constancia se fima an la ciudad Alegria ® 25 de enero del 2022

dedpoeht Gl Toka

Federica Amor Carles Pinta
CC. 3245551 CC.77v1112
Representanie legal Presidents JAC |la Alegria

Fuente: Autoria propia

Es necesario que el comprobante contable siempre se le anexe el

soporte, en este caso el certificado de donacion.
-~

10
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2.  Sdalida: Comprobante de egreso y recibo de caja menor.
Comprobantes de egreso

Estos documentos se utilizan para reportar las salidas de dinero de la
organizacion.

Los pasos que se deben tener en cuenta son los siguientes:

Es necesario diligenciar todos los espacios del comprobante
de egreso.

Todos los comprobantes deben ser enumerados en forma
consecutiva.

Senalar en el campo especifico si el pago de los dineros
corresponden a: dineros en efectivo, consignacion o una
transferencia.

El comprobante contable debe estar firmado por la persona
que recibid el dinero o por quien realizd el pago.

Anexar el soporte contable.

\
EEBE‘O




Este es el comprobante contable

Imagen 4. Comprobante de egreso

Numerar en orden

[Simez s o e 3h¥l ﬁﬁ de tnevl ¢ Glé waroms ‘Tdd ST
PAGATE ﬂ?Lms € ee M ltﬁt

e Y i T

A suma o ""W“”E-i&ﬂfn WBinde ol ¢ W TE e 1.J|msn_-f\'!§ feja].'

(UL T A

)

= 3

PELPLIADO

Indicar la forma
de pago del
dinero

- 3 I"i-'jm —‘ P .(M;:%:%& d‘m "

Fuente: Autoria propia.

MNEQUI 100172022 "
| °
parami v

iGenial!

Hiciste un pago en Empresas Publicas de
Medellin E.PM. por 120500 y todo salié bien.

Si no fuiste ty, fue un error o tienes dudas,

escribenos a hola@nequi.co o lldmanos al
3006000100. Estamos por aqui todos los

dias de 8a.m. a 10 p.m,

Recuerda seguirnos en Face

i
Instagram, siempre tenemos cosas
nuevas.

iHasta pronto!
@

iMNecesitas ayuda?
www.nequi.com.co/ayuda

@ NEQUI -

12
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Este es el soporte contable transferencia bancaria

Firma quien recibid




Recibos de caja menor

Los recibos de caja son utilizados para reportar las salidas de dinero de
la organizacion, son pagos realizados con el efectivo de la caja menor.

Los pasos que se deben tener en cuenta son los siguientes:

o Es necesario diligenciar todos los espacios del recibo de caja
menor.

Todos los comprobantes deben ser enumerados en forma
consecutiva.

El comprobante contable debe estar firmado por la persona
que recibi6 el dinero o por quien realizd el pago.

Anexar el soporte contable.

Este es el comprobante contable

Imagen 5. Recibo de caja / Consecutivo
461 * MI PUEBL O *
T NVERSIONES ME H SAS
NIT: 800.727.788-1
RECIBO DE CAJA MENOR REGIMEN C OMUN
Fech C.C.GRAN PLAZA LOC.3125 soporte
20 e Mayg de 2022 |$A1.S0O wkk TEL: 423-23-84 *%% ngfﬁ%g&'ﬁgo
< GRACIAS POR SU COMPRA .
(ron CONCE\G\J@rJI e; mE H 'S'R ) e, registradora
P1O DE:
3 almverz"s 'E‘\ Lﬂ &emna REG 30-05-2022 09:23 PM
Ao tppackandh de Lderes comunales | || SO0 002240
! \h&v"nwl MENU ESPECIA $14, 000
4 MENU CHICHAR $13, 000
[mm e Uittt v on ol guinientos TRUCHA $24. 500
3 No
fexss BASE GRAVADA $47,685
FIRWAA DE RECIBIDO IMP. congnz ’533’2;?
' ‘ TOTAL $5 1.

APROBADG ecCouo ez EFECTIVO $52, 000
l W ApdzzzZ224R CAMBI0 $500

Fuente: Autoria propia.

13



Este es el comprobante contable

Consecutivo

Imagen 6. Recibo de caja \L

4%y
RECIBO DE CAJA MENOR
U3 de Mao de W2 |$ 2200
"R Papededu’ Medm Cento 4

mcom_m“ Compra de +alonany de
(‘m?mbanim de' o4resp

Soporte

i <= contable, Factura
o N de compra

{VNOR (en letras) ngmli dPsuemS FQJDI

| CODIGO meﬁmmw
lAPnOBADO C. CtYNn A’ 4?“?33@2 42

Fuente: Autoria propia

Recuerda que

. En los comprobantes contables, todos los espacios deben
estar diligenciados, sin tachones ni enmendaduras y se deben
firmar por la persona que recibid el dinero.

. En el recibo de egreso se anexa la factura o cuenta de cobro
que se estd pagando, si se trata de una tirilla que se desprende
de la maqguina registradora se debe sacar copia para que No se
borre la informacion.

. En el recibo de ingreso se anexa la copia de la consignacion,

la transferencia o del certificado de donacion del dinero que se
estd recibiendo.

14



Muy importante

El documento soporte es el documento equivalente que se debe usar para
las compras realizadas a sujetos que no estdn obligados a expedir factura,
con este documento se legalizan las compras, gastos o servicios que
tienen como soporte contable tirillas de mdaquina registradoras, cuentas de
cobro, entre otras.

Es responsabilidad del comprador elaborar el documento soporte, se debe
recordar que la DIAN autorizé su implementacion a partir del 2 de mayo del
2022.

Es muy importante que se comience a utilizar, se debe solicitar la resolucion
del documento soporte a través de la plataforma de la DIAN.

A continuacion, se te mostrard un modelo de documento soporte que se
puede utilizar como guia.

Imagen 7. Documento soporte

JUNTA DE ACCION COMUNAL
LA ALEGRIA
NIT: 811.111.000-1
REGIMEN TRIBUTARIO ESPECIAL
ORGANIZACION DE DESARROLLO COMUNITARIO
SIN ANIMO DE LUCRO
DIRECCION: CALLE1 No. 2-3
DOCUMENTO OFICIAL DE NUMERACION DE FACTURACION

No. ( Ndmero de Resolucidn de facturacion DIAN )
VIGENCIA (Fecha de inicio y fecha de terminacion)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES
EFECTUADO S A NO OBLIGADO S AFACTURAR No. DS 0001

FECHA:

SENOR(ES):
DIRECCION: NIT:
CANTIDAD SERVICIO Y/O COMPRA _ﬁ"'&_ "EME!"!
SUBTOTAL
RETENCIONE S
TOTAL
DOCUMENT O SOPORTE SEGUN ART 10 DE LA RESOLUCION 000167 DEL 30 DE DIQEMBRE DE 2021
FIRMA VENDEDOR
CEDULA

Fuente: Lambrafia, M. S. T. 2022. Capacitacion de los libros de tesoreria e inventario.
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CAPITULO 2

Registro de transacciones en el libro de tesoreria

Se registran los movimientos de dinero en efectivo, los dineros que
ingresan a la cuenta bancaria por consignacion y/o transferencia de
convenios o contratos y los dineros que son descontados por manejos
de la cuenta (4x1000, cuota de manejo, compra de libreta, intereses de
rendimientos de la cuenta); ademds los retiros que se realizan del
banco y se ingresan a la caja menor para realizar los respectivos

pPagos.

Ejemplo

La Junta de Accion Comunal la Alegria, en el mes de enero del ano 2022
realiza las siguientes operaciones econdmicas:

El dia 10 de enero, se pagaron los servicios publicos por
valor de $120.500 pesos.

El dia 22 de enero, se recibe el pago del arriendo del
local comercial por valor de $300.000 pesos.

El dia 25 de enero, la fundacion Esperanza de Sonreir
hace una donacion para la actividad familiar por valor
de $100.000 pesos.

El dia 26 de enero, se realiza el sancocho comunitario,
se pagd $200.000 pesos.

16



Tabla 2. Registro de transacciones en el libro de tesoreria

Concepto Entrada Salida
15/12/21 Saldo que viene _ _— $ 800.000
10/01/21 :ggﬁcsfs“{‘ig’s] $120.500 $ 679.500
22/01/21 Pago arriendo $300.000 $ 979.500
local - Ing. 1
25/01/22 ponacion I‘;‘gi‘gd“d $100.000 $ 1.079.500
26/01/22 palcocHo $200.000 $ 879.500

comunitario- Eg.2

Fuente: Autoria propia

Resumen de pasos:

Diligenciar el comprobante contable, se debe enumerar siguiendo
el consecutivo y se debe anexar el soporte (factura de venta,
factura de compra, consignacion; si es el CasO0).

Se hace el registro en el libro de tesoreria.

17
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Correcciones en el libro de tesoreria

éLe ha pasado que haciendo los registros en el libro de tesoreria se
equivoca y hace tachones?

Asi se hace la correccion:

Se debe colocar el valor que se va a corregir en paréntesis con un
color rojo y se arrastra el saldo que se lleva, en el siguiente renglon se
registra la operacion correcta y se suma o se resta el valor al saldo
segun corresponda.

Ejemplo:

El dia 22 de enero del 2022, La Junta de Accidon Comunal

0] la Alegria recibe el pago del arriendo del local comercial
por valor de $300.000 pesos.

Al realizar el registro pueden ocurrir equivocaciones, como colocar el

valor delingreso de dinero en la casilla salida, esto se debe corregir de
la siguiente manera:

Tabla 3. Correccién N.1

Concepto Entrada
15/12/21 Saldo que viene _ E— $ 800.000
10/01/22 :ggﬁcsjs"f‘gg’_s] $ 120.500 $ 679.500
22/01/22 E%%?flf:jgef‘]“ ($300.000) $ 679.500
22/01/22 E $ 300.000 $ 979.500
25/01/22  Pencoon aefiidad s 100.000 $ 1.079.500
26/01/22 sancocho $ 200.000 $ 879.500

comunitario- Eg.2

Fuente: Autoria propia

Y se continuda con las siguientes operaciones.

18



B

Recuerda que

El libro de tesoreria, no puede tener tachones ni enmendaduras, si se
requiere realizar correcciones, seguir los pasos que ya se dieron a
conocer anteriormente.

Si se da cuenta del error cometido dias después, se puede hacer lo
siguiente:

Ejemplo:

[

Al realizar el registro, se cometid una equivocacion al colocar el valor del
ingreso de dinero en la casilla salida, y el dia 26 de enero del 2022 se
observa este error, este se debe corregir asi

El dia 22 de enero del 2022, la Junta de Accidon Comunal
la Alegria, recibe el pago del arriendo del local
comercial por valor de $300.000 pesos.

Los pasos que se deben tener en cuenta son los siguientes:

i

0 Se registra en fecha actual la operacidon, en concepto se

- coloca correccion pago arriendo local Ing. 1 del 22 de enero del
2022, fecha en que se realizd la transaccion, en la casilla
entrada se coloca el valor de $ 300.000, porque se trata del
ingreso de dinero y se actualiza el saldo.

El registro anterior anula el registro que se hizo mal y se
actualiza el saldo.

Se debe ingresar de forma correcta la transaccion, la cudal
quedaria asi: fecha actual, el concepto: pago arriendo local Ing.
1 del 22 de enero del 2022 y el valor del pago en la casilla
entrada y se actualiza el saldo.

19




Tabla 4. Correcciéon N.2

Concepto Entrada Salida
15/12/21 Saldo que viene _— —_— $ 800.000
Pago servicios
10/01/22 pblicos - Eg. 1 $ 120.500 $ 679.500
22/01/22 Pago arriendo $ 300.000 $ 379.500
local - Ing. 1
D i6 tividad .
25/01/22 familiar - Ing. 2 $ 100.000 $ 479.500 Este registro
26/01/22 sancocho anula el
comunitario- Eg.2 $ 279.500 anterior
Correcién pago
26/0]/22 arriendo local- Ing. 1 $ 300.000 $ 200.000 $ 579.500
del 22/01/22
Correcion pago
26/01/22 arriendo local- Ing. 1 $ 300.000 $ 879.500

del 22/01/22

Se hace correctamente el registro El saldo vuelve a

Fuente: Autoria propia ser el correcto

De esta manera se corrige el error y se restablece el valor correcto del
saldo del libro de tesoreria.

¢Como anular una pagina en el libro de tesoreria?

Cuando es necesario anular una pagina del libro de tesoreria, se deben
seguir los siguientes pasos:

|

Trazar una linea diagonal en la pdging, para que no se puedan
hacer mas registros en ella.

Hacer una nota aclaratoria con los siguientes datos:

. La fecha en que se hard la nota.

. Motivo para hacer la anulacion de la pagina del libro de
tesoreria.

. Firma del tesorero del organismo comunal que es el
responsable de la custodia y manejo del libro de tesoreria.

. Firma del presidente o fiscal del organismo comunal, que

avala la decision de anular la pdagina del libro de tesoreria.
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Asi se hace la nota para anular una pdagina del libro de tesoreria.

Imagen 8. Anulacién de péagina del libro de tesoreria

———E————
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Fuente: Autoria propia
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Conciliacion bancaria

Al finalizar el mes o el trimestre, se pide el extracto de la cuenta bancaria
del organismo comunal al banco y se registra en el libro de tesoreria la
suma por concepto de intereses en la casilla de entrada y la suma de los
gastos bancarios como 4x1000, cuota de manejo, cobro del IVA en la
casilla de salida. Al terminar, el saldo en el libro de tesoreria debe ser igual
a la suma del dinero que hay en la caja menor y en el banco.

A continuacion, se muestra un ejemplo de como hacerlo:

Imagen 9. Extracto bancario

JAC LA ALEGRIA

DOCUMENTO: 211.111.000=1

ALEGRIA

ANTIGGUIA-COLOMBIA

OCTUBRE/2021

pia

0%
11
12

a4

11

T
Do
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]
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OFICINA TIPO DE TRANSACCION
Hugal Liguldacion Interds
Medalllin Liquidacion Interss
Apactadd Liguldacitn Interds
Buritica Retles en Efsctive
Sonsen Liguidacitn Interds
Administracidn Liquidacién Interds
Bajayid Liguidacitn Interds
Conzapelin Liguidacién Interds
Administracidn Liguidacién Interds
Barranquilla Liguidacién Intazrds
Madallin Liquidacion Interds

GMF Cllente

BANCO MI AHORRO
CUENTA: 001-101-0001111
ESTADO: Activa

SALDO INWICIAL:® 4.517.322

NRO. TRA
00009
00009
“a0049

Q00
Qo0
000

00428133

“a0009
“B00030
000990
000030
00090
00090
“no00q0

000

0o
0o
0
]
o0
00

RETIRO DEPOSITO
£2,00
£2,00 )
Se totalizan

£2.00
2,000,000 los ingresos
18,00 por intereses
800 $431
18,00
1800
15,00
15.00
15,00
£.000
2.50%,753.00

Fuente: Autoria propia

Y2

Se totalizan los gastos
bancarios $ 8.000

Recuerda que

Extracto bancario: Es el documento que el banco expide, en el que se
refleja el resumen sobre los movimientos de una cuenta bancaria a lo
largo de un periodo, asi como el saldo disponible de esa cuenta.
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Ejemplo:

El dia 31 de enero la Junta de Accidn Comunal la Alegrig,
recibe el extracto del banco y registra en el libro de
tesoreria los ingresos obtenidos por intereses bancarios y
los gastos generados por el manejo de la cuenta bancaria.

Tabla 5. Conciliacion bancaria

Concepto Entrada

15/12/21 Saldo que viene _— ——— $ 800.000
Pago servicios

10/01/22 pablicos - Eg. $ 120.500 $ 679.500

22/01/22 Pago arriendo $ 300.000 $ 979.500
local - Ing. 1
Donacioén actividad

25/01/22 familiar - Ing, 2 $ 100.000 $ 1.079.500

26/01/22 sancocho $ 200.000 $ 879.500
comunitario- Eg.2

31/01/22 Intereses cuenta

fof bancaria $ 1.532 $ 881.032

Gastos bancarios

31/01/22 4x1000 $ 25.417 $ 855.615

Fuente: Autoria propia

El saldo en el libro de tesoreria al dia 31 de enero del 2022 es $ 855.615 pesos.

Se verifica con los dineros que hay en la caja y en el banco en la misma
fecha y debe sumar la misma cantidad.

Para el ejemplo los saldos son los siguientes:
Tabla 6. Saldos del dinero en la caja menor y en el banco
Saldo caja menor | ¢215.000
Saldo banco $640.615

Total efectivo $855.615

Fuente: Autoria propia
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Si al realizar la conciliacion bancaria, el saldo del libro de tesoreria no es
igual a la suma de los dineros que se tienen en la caja menor y en el
lbanco, es posible que no se haya registrado algdn movimiento en el
libro de tesoreria, ya sea un ingreso o una salida de dinero; se debe
revisar detalladamente con los comprobantes y los soportes contables
los registros que se realizaron y asi se podrd encontrar el registro que
hace falto.

Recuerda que

El Gltimo rengldn del libro de tesoreria se usa para arrastrar el saldo que
trae y pasarlo a la hoja siguiente, esto se hace para evitar errores al
iniciar la nueva hoja, ast:

Tabla 7. Traslado N.1de saldos a la pagina siguiente

Concepto Entrada Salida

15/12/21 Saldo que viene _ — $ 800.000
Pago servicios

10/01/22 pblicos - Eg. 1 $ 120.500 $ 679.500

22/01/22 Pago arriendo $ 300.000 $ 979.500
local - Ing. 1
Donacién actividad

e familiar - Ing. 2 $ 100.000 $ 1.079.500

26/01/22 Sancocho $ 200.000 $ 879.500
comunitario- Eg.2

31/01/22 Intereses cuenta

foi/ bancaria $ 1.532 $ 881.032

Gastos bancarios

31/01/22 221000 $ 25.417 $ 855.615

02/02/22 Saldo que pasa $ 855.615

Fuente: Autoria propia

24



Nueva hoja:

Tabla 8. Traslado N.2 de saldos a la pagina siguiente

Concepto Entrada Salida

02/02/22 Saldo que viene _— — $ 855.615

Fuente: Autoria propia
Y asi se contindan haciendo los registros de los movimientos contables.

Ya se sabe como se diligencia el libro de tesoreria, de igual manera se
pueden tener libros auxiliares como el libro de banco, de contratos o de
convenios, pero los saldos que estos libros manejan se deben trasladar
al libro de tesoreria, porque este es el libro reglamentario.
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¢éSi se olvida ingresar alguna transaccion en libro de tesoreria del mes
anterior, pero se tiene el soporte contable?

Se debe colocar la fecha actual del libro y en el concepto se describe el
pPago o ingreso realizado y se especifica la fecha de la operacion, se ubica
el valor en la casilla que corresponda y se suma o se resta el valor con el
saldo segUn sea el caso. Esta operacion se debe hacer en casos
especiales.

Practique:

La Junta de Accion Comunal la Alegria realiza los siguientes movimientos
de dinero en el mes de febrero del ano 2022:

El dia 3 de febrero, se compra talonario de rifa por valor de $ 3.500
pesos.

@ El dia 5 de febrero, hay un ingreso por concepto venta de boletas
por $ 55.000 pesos.

@ El dia 7 de febrero, hay un ingreso por concepto venta de boletas por
$130.000 pesos.

El dia 9 de febrero, hay un ingreso por concepto venta de boletas por
$25.000 pesos.

El dia 13 de febrero, se registra el pago de internet de fecha 18 de
diciembre del 2021 por valor de $37.800 pesos.

Tabla 9. Registro de movimiento de periodos pasados

Concepto Entrada Salida

02/02/22 Saldo que pasa _— —_— $ 855.615
Compra de

03/02/22 talon%rios rifa - Eg. 3 $ 3.500 $ 852115
Ventas rif

05/02/22  jichadora - ing. 3 $ 55.000 $ 907.115
Ventas rifa

07/02/22 licuadora - Ing. 4 $ 130.000 $ 1.037.115
Ventas rifa

09/02/22 licuadora - Ing. 5 $ 25.000 $ 1.062.115
Pago internet del

13/02/22 mes de diciembre del $ 37.800 $ 1.024.315
18/12/21Eg. 4

26 Fuente: Autoria propia
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Y se continUa con las siguientes transacciones.

Recuerda que

. Los registros en el libro de tesoreria se deben realizar en el
momento que ocurre la transaccion, asi se lleva un buen manejo de las
operaciones, se reducen posibles errores en la contabilidad y se controla
el efectivo que se tiene en la caja y en el banco.

. Los pagos o ingresos que no estén registrados oportunamente en
el libro de tesorerig, tienen un plazo maximo de 4 meses para hacerlo,
vencido este plazo no se podrd hacer el registro.

Reembolso de la caja menor

La caja menor dispone del dinero en efectivo que se utiliza para hacer los
pagos de menor cuantia del organismo comunal. En los estatutos se
decreta cudl es su tope maximo de dinero.

Haciendo uso de los recibos de caja menor, se lleva el control de los
gastos y del saldo del efectivo. Cuando se estd agotando este efectivo,
se presenta el informe de la caja menor para solicitar el reembolso del
dinero por el valor faltante para llegar al valor maximo del tope.
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Informe de reembolso de la caja menor

Los pasos que se deben tener en cuenta son los siguientes:

Se relacionan los pagos realizados con la caja menor,
A con sus comprobantes y soportes contables.

Se realiza el comprobante de egreso, donde se relaciona el

valor total de los gastos pagados por la caja menor; se
anexa los documentos del paso 1.

Ese comprobante de egreso se registra en el libro de
tesoreria como soporte de los gastos de la caja menor.

n Se realiza el retiro del dinero en efectivo del banco para

reembolsar la caja menor. Se hace este registro en el libro
de tesoreria.
Ejemplo:

[

Se realiza el ingreso del dinero en efectivo a la caja menor.
Se hace este registro en el libro de tesoreria.

La Junta de Accion Comunal, La Alegria, maneja un tope
maximo de efectivo en caja menor de $300.000 pesos vy

presenta el informe de reembolso de la caja menor el dia 16
de febrero del 2022, ast:
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Tabla 10. Informe de reembolso de la caja menor

VALOR
PAGADO A CONCEPTO PAGADO
2/02/22 Koba SAS
02/02/ Compra implementos de aseo RCI $ 35.380
q - Compra lapiceros y comprobantes
03/02/22 Papeleria el amigo contables RC2 $ 17.200
05/02/22 Tienda don Mario Compra refrigerio reunién $ 50.000
asamblea RC3
07/02/22 Bl bl Compra de 1 paca de agua RC4 $ 12.000
09/02/22 Juanito Calle Pasajes del municipio Alegria
fo2] al municipio Felicidad RC5 @ D
12/02/22 Supermercado ABC g0 entos de cafetetia RC6 $29.500
14/02/22 Acueducto Alegria Pago del servicio de agua RC7 $ 32.220
TOTAL: $196.300

Fuente: Autoria propia
Tabla 11. Saldo en efectivo en la caja menor

Tope cajamenor | $300.000
Gastos caja menor | $196.300

Saldo ef.ectivo $103.700
en la caja menor

Fuente: Autoria propia

Importante

Al decretar en los estatutos el tope maximo de dinero en la caja menor,
éste no debe superar un salario minimo mensual legal vigente, se debe
tener en cuenta los ingresos con los que dispone el organismo comunal.

Recomendacion

Se recomienda que el tope maximo decretado en los estatutos de los
dineros en la caja menor, sea de medio salario minimo mensual legal
vigente.
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Registro de movimientos de banco a caja

Cuando se estd agotando el dinero de la caja menor y es necesario
hacer su reembolso, se hace un retiro de la cuenta del banco y se
ingresa en la caja menor. El nuevo saldo de la caja menor debe ser
igual al tope decretado en los estatutos del organismo comunal, el

registro se hace asi:
Practique:

La Junta de Accion Comunal la Alegria, realiza las siguientes
transacciones en el mes de febrero del aho 2022:

El dia 15 de febrero, se comprd la licuadora del premio
mayor de la rifa por valor de $ 80.000 pesos.

El dia 16 de febrero del 2022 el efectivo de la caja menor es de
$103.700 pesos, y se procede al reembolso del efectivo, ast:

@ El dia 17 de febrero, se registra en el libro de tesoreria el

comprobante de egreso relacionando los gastos pagados
con la caja menor.

El dia 17 de febrero, se retird del banco $196.300 pesos para
el reembolso de la caja menor.

El dia 17 de febrero, ingresé a la caja menor el valor de
$196.300 por concepto de reembolso.
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Imagen 10. Comprobante de egreso de los gastos de la caja menor
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Imagen 11. Comprobante de egreso del reembolso de la caja menor
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Imagen 12. Comprobante de ingreso del reembolso de la caja menor
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Fuente: Autoria propia

Recuerda qué: A cada comprobante contable se le anexan los soportes.




Tabla 12. Reembolso de la caja menor

Concepto Entrada Salida

02/02/22 Saldo que viene $ 855.615
Compra de talonario
03/02/22 RS ity $ 852115
Ventas rifa licuadora
05/02/22 Ing. 3 $ 55.000 $ 907.115
07/02/22  |Jentasritaliouadora g 450999 $ 1.037.115
09/02/22 ::‘Zntgs rifalicuadora | o4& 000 $ 1.062.115
Pago internet del mes
13/02/22 de diciembre del $ 37.800 $ 1.024.315
18/12/21
Compra licuadora rifa
18/02/22 P $ 80.000 $ 944.315
Gastos pagados con 196.300
17/02/22 la caja menor -Eg.6 i $ 748.015
Retiro del banco para
17/02/22 reembolso de la caja $ 196.300 $ 551.715
menor
Reembolso caja
17/02/22  FeeTn e o) $ 196.300 $ 748.015

Fuente: Autoria propia

Registro de movimientos de caja a banco

Cuando el dinero de la caja menor es mayor al decretado como
tope en los estatutos del organismo comunal, el excedente se
debe consignar en la cuenta bancaria, el registro se hace asi:

Practique:
La Junta de Accion Comunal la Alegria realiza las siguientes
transacciones en el mes de febrero del aho 2022:

0 El dia 20 de febrero, se recibe donacion de la Corporacion
Pequenita por valor de $1.000.000 de pesos en efectivo.

El dia 21 de febrero, se consigna al banco el valor de
$1.000.000 de pesos por concepto de donacion.,
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Tabla 13. Registro de movimientos de caja a banco

Concepto Entrada Salida
Ventas rifa
07/02/22 licuadora - Ing. 4 $ 130.000 $ 1.037.115
Ventas rif
09/02/22 el la ing 5 $ 25.000 $ 1.062.115
Pago internet del mes
]3/02/22 de diciembre del $ 37.800 $ 1.024.315
18/12/21 Eg. 4
Compra licuadora 944.315
15/02/22 rifa - £, 5 $ 80.000 $
17/02/22 Gastos pagados con $ 196.300 $ 748.015
la caja menor Eg. 6
Retiro del banco para
17/02/22 reembolso de la gqjq $ 196.300 $ 551715
menor Eg. 7
Reembolso caja
17/02/22 b $ 196.300 $ 748.015
ey [FRIEEER U $ 1.000.000 $ 1.748.015
donacién Ing. 7
21/02/22 Se consigna al banco $ 1.000.000 $ 748.015
la donacién Eg.8

Fuente: Autoria propia

Importante

Se debe hacer el registro en el libro de tesoreria de los dineros que se
retiran del banco e ingresan a la caja menor y viceversa, para llevar
un buen manejo del dinero del organismo comunal; si no se registran
estos movimientos el saldo del libro de tesoreria podria ser negativo.

Saldo negativo: Indica que el organismo comunal no tiene dinero para
realizar los pagos de la organizacion, no se deben tener saldos negativos
en el libro de tesorerio, se debe revisar las operaciones realizadas vy
verificar si se registraron todos los ingresos de dinero al libro de tesoreria.
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CAPITULO 3

El libro de inventario

En el libro de inventario se registran los bienes muebles e inmuebles
adquiridos por el organismo comunal durante su periodo de
funcionamiento.

Bienes muebles: Son aquellos bienes (objetos o cosas) que pueden ser
trasladados de un lugar a otro sin alterar su calidad, entre ellos
encontramos: computadores, vehiculos, muebles de oficing, entre otros.

Bienes inmuebles: Son aquellos bienes (objetos o cosas) que no se
pueden trasladar de un lugar a otro, debido a sus caracteristicas, entre
ellos encontramos: edificios, casas, terrenos (lotes).

Los bienes muebles o inmuebles comprados o donados deben
tener su registro en el libro de tesoreria con su respectivo soporte
(factura de compra, certificado de donacién) y comprobante de
egreso o ingreso.
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Componentes del libro de inventario
El libro de inventario tiene 5 columnas a continuacion, se explica que
informacion contiene cada una de ellas:

Imagen 13. Componentes del libro de inventario

Se registra la fecha en que se realiza la
compra o venta del bien mueble o
inmueble.

. 4

Se registra el concepto (nombre del bien)
bajo el cual se realiza la compra o venta
SLLEE LA del bien mueble o inmueble.

. 4

Se registra la cantidad total que se
. compro6 o vendid del bien mueble o del
Cantidad bien inmueble.

. 4

Se registra lo que cuesta cada unidad
del bien comprado o vendido.

. 4

Se registra el valor total por el que se
compraron o vendieron todos los bienes
muebles o inmuebles. Se puede calcular
ultiplicando el valor unitario por la cantidad.

4

Fuente: Lambrafia, M. S. T. 2022. Capacitacion de los libros de tesoreria e inventario
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Tabla 14. Formato del libro de inventario

CANTIDAD UNITARIO TOTAL

FECHA COMNCEPTO
Aqui se escribe Agui se escriba Aqui se escribe

Aqui se escribe la | Agui se escribe

fecha exacta en el nombre del
bien mueble o bien mueble o cuesta cada
unidad del bien o lo venta del

bien o los bienes

la cantidad del el valor que lo que costd en

la cual ocurrid la total la compra

transaccién del bien inmueble | del kien inmueble

que se comprd mueble o
o se vendid del bien inmueble | comprados o

vendidos

Fuente: Lambrafia, M. S. T. 2022. Capacitacion de los libros de tesoreria e inventario

Ejemplo:

La Junta de Accion Comunal La Alegria tiene los siguientes
01" bienes muebles e inmuebles al 01 de enero del ano 2021,

Tabla 15. Registros en el libro de inventario

VALOR VALOR
CONCEPTO CANTIDAD  yNITARIO TOTAL
o1/01/20 Computador de
escritorio HP dual 4gb 1 $ 2.000.000 $ 2.000.000
core 15
Escritorio para
05/01/20 computador 1 $ 450.000 $ 450.000
10/09/20 Donacién de rastrillos 10 $ 10.000 $ 100.000
10/09/20 Donacién de escobas 10 $ 7.000 $ 70.000
© de sill
20/1/20 e 25 $ 40.000 $ 1.000.000
Local comercial ubicado
18/12/20 en la calle 5 N°33-1 1 $ 10.000.000 $ 10.000.000
Barrio Felicidad
TOTAL: $13.620.000

Fuente: Autoria propia

Se describe detalladamente vy se valoriza el bien mueble o inmueble segun
aparezca en la factura de compra, la donacion o el predial de la propiedad.
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Depreciacion
Estatuto tributario - Articulo 137
La depreciacion es el reconocimiento de la pérdida de valor o el

desgaste que tienen los bienes muebles o bienes inmuebles que se
adquieren a lo largo del tiempo.

Cada bien mueble o bien inmueble cuenta con una vida Gtil establecida
por la ley. La vida util es el tiempo por el cual se espera que un bien
mueble e inmueble pueda ser utilizado.

Cada bien mueble o inmueble tiene definida su propia vida atil:

Tabla de depreciacion
Tabla 16. Tabla de depreciacion

Tasa de depreciacion  vida atill

LT anual equivalente
Contruccion y edificaciones 2,22% 45 anos
Acueducto, planta y redes 2.50% 40 anos
Vias de comunicacion 2,50% 40 anos
Flota y equipo éereo 3,33% 30 aRos
Flota y equipo ferréo 5,00% 20 anos
Flota y equipo fluvial 6,67% 15 anos
Armamento y equipo de vigilancia 10,00% 10 anos
Equipo eléctrico 10,00% 10 anos
Flota y equipo de transporte terrestre 10,00% 10 afos
Maquinaria, equipos 10,00% 10 anos
Muebles y enseres 10,00% 10 anos
Equipo médico cientifico 1250% 8 anos
Envases, empaques y herramientas 20,00% 5 anos
Equipo de computacion 20,00% 5 anos
Redes de procesamiento de datos 20,00% 5 anos
Equipo de comunicacion 20,00% 5 anos

Fuente: https://www.gerencie.com/vida-util-de-los-activos-fijos.html
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éA qué bienes muebles e inmuebles se debe aplicar la depreciacion ?

Se les aplica la depreciacion a los bienes muebles e inmuebles que
cumplan estas 3 condiciones:

Su uso debe ser a largo plazo, o sea, mayor a un ano.

No puede estar destinado para la venta.

é¢Como realizar la depreciacion?

La depreciacion en linea recta es uno de los métodos de
depreciacion mas utilizados, principalmente por su sencillez y
facilidad. El cdlculo de este método se realiza ast:

Valor del mueble o inmueble
Vida util

Depreciacion=

Ejemplo:

01 La Junta de Accion Comunal la Alegria comprd un computador el
i 01 de enero del 2020 por valor de $2.000.000 pesos.

Hoy, 01 de enero del 202], el tesorero debe hacer la depreciacion del
computador. Se procede de la siguiente manera:

La vida Gtil del computador se busca en la tabla de depreciacion,

en la columna de activo, para este caso en la sesidon equipo de
computacion, el cudl tiene una vida Util equivalente de 5 anos.
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Depreciacion= $ 2.000.000 = $ 400.000
5 anos

Valor del bien (\ Valor actual
$2.000.000-$400.000=$ 1.600.000 J

Depreciacion J

Esto significa que en un ano de funcionamiento el computador perdio
$400.000 pesos de su valor inicial.

Es decir que ahora su valor real es de $1.600.000 pesos

Asi se registra en el libro de inventario el nuevo valor del bien mueble:

Tabla 17. Registro de la nueva valorizacion del bien mueble en el libro de inventario

VALOR VALOR
FECHA CONCEPTO CANTIDAD  yNITARIO TOTAL
01/01/21 1Computador de

escritorio HP dual 4gb 1 $ 1.600.000 $ 1.600.000

Core 15

Fuente: Autoria propia

Importante

. La depreciacion se debe realizar al comenzar el nuevo ano para
actualizar el valor de los bienes muebles e inmuebles en el libro de
inventario.

. Los bienes inmuebles como terrenos, edificios, aumentan su valor
con el paso de los anos, este incremento se registra en el libro de
inventario con el predial de la propiedad.

EN

Recomendacion

Se debe realizar la revision y actualizacion del inventario los primeros 10
dias del siguiente ano, para verificar el estado de los bienes muebles e
inmuebles, esto lo hace el tesorero en compania del presidente o fiscal del
organismo comunal y se levanta el acta de los hallazgos encontrados.
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éQué hacer si alguno de los bienes muebles esta en mal estado,
hurtado o destruido?

Como tesorero de la organizacion, se debe informar este hallazgo en la

junta de asamblea general para tomar la decision de darle de baja a ese
bien mueble.

Asi se registra la operacion en el libro de inventario:

Practique:

La Junta de Accion Comunal la Alegria el 01 de enero del ano 2021 realiza
el conteo de los bienes muebles e inmuebles que posee, revisa su estado,
actualiza la valorizacion haciendo las siguientes operaciones:

Q El dia 01 de enero, realiza la depreciacion del escritorio del computador.

El dia 01 de enero, con el certificado del impuesto predial se observa
que el local comercial tiene un valor actual de $10.300.000 pesos.

@ El dia Ol de enero, se encontraron 2 sillas rimax, 3 rastrillos y 4
escobas en mal estado, en asamblea general realizada el 02 de
enero, se tomo la decision de darle de baja.

El dia 03 de enero se actualiza el inventario en el libro de inventarios.

Calculo de la depreciacion del escritorio del computador
La vida Util del escritorio del computador se busca en la tabla de

depreciacion en la columna de activo, para este caso en la seccidn de
muebles y enseres, el cual tiene una vida Util equivalente de 10 anos.

Depreciacion= $ 450.000 = $ 45.000

10 anos
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chlIor del bien Kvalor actual

Escritorio del computador = $ 450.000 - $ 45.000 = $ 405.000
Depreciacion

Calculo de la valorizacion del local comercial

Valor predial — Valor libro de inventario=$ 10.300.000 - $ 10.000.000=$ 300.000
El local comercial aumentoé su valor en $300.000 pesos.

Calculo de los bienes muebles para dar de baja
Se toma el valor unitario de la silla y se multiplica por la cantidad de sillas
que se dard de baja.

Sillas: $ 40.000 x 2= $ 80.000

Se repite el procedimiento para hallar el valor que se dard de baja de los
rastrillos y las escobas.

Rastrillos: $10.000 x3= $30.000 Escobas: $7.000 x 4= $28.0000

Tabla 18. Registro de bienes muebles que se dardan de baja en el libro de inventario

VALOR VALOR

FECHA CONCEPTO CANTIDAD  yNITARIO TOTAL
02/01/21 o

Silla Rimax 2 $ 40.000 $ 80.000

02/01/21 Rastrillo 3 $ 10.000 $ 30.000

02/01/21 Escoba 4 $ 7.000 $ 28.000

TOTAL: $138.000

Fuente: Autoria propia
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Ejemplo:

Alegria registra en el libro de inventario la actualizacion
de sus bienes muebles e inmuebles con su respectiva
valorizacion, ast:

| . El dia 03 de enero del 2021 La Junta de Accion Comunal la
Ol

Tabla 19. Registro de actualizacion del libro de inventario

VALOR VALOR
CONCEPTO CANTIDAD  yNITARIO TOTAL
03/01/21 Computador de
escritorio HP dual 4gb 1 $ 1.600.000 $ 1.600.000
core I5
Escritorio para
03/01/21 computador 1 $ 405.000 $ 405.000
03/01/21 Donacién de rastrillos 7 $ 10.000 $ 70.000
03/01/21 Donacion de escobas 6 $ 7.000 $ 42.000
© de sill
03/01/21 el 23 $  40.000 $ 920.000
Local comercial ubicado
03/01/21 en la calle 5 N°33-1 1 $ 10.300.000 $ 10.300.000
Barrio Felicidad
TOTAL: $13.337.000

Fuente: Autoria propia

En los ejemplos realizados, las escobas, sillas y rastrillos no se les aplico la
depreciacion porque su duracion fue menor a1 ano, al no cumplir con las
condiciones para aplicarles la depreciacion se les did de baja por
deterioro .

Importante

Si un bien mueble es depreciado hasta perder su valor de compra, es
decir su nueva valorizacion es cero porque superd su vida Util, si sigue
funcionando se deja en el inventario y se le da de baja cuando sufra dafo
por deterioro.
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GLOSARIO

Activo: Es un bien que la empresa posee y que puede convertirse en
dinero.

Activo fijo: Es un bien de la organizacion que no puede ser faciimente
convertido en dinero, como los bienes muebles e inmuebles.

Organismos comunales: Es una expresidon social organizada,
autbnoma y solidaria de la sociedad civil, cuyo propdsito es promover
un desarrollo integral, sostenible y sustentable construido a partir del
ejercicio de la democracia participativa en la gestion del desarrollo de
la comunidad.

Ing. I: Abreviatura de ingreso nimero 1.

Eg. 1: Abreviatura de egreso numero 1.

Vida Gtil de los activos fijos o depreciables: La vida Util de un activo es
el tiempo por el cual se espera que pueda ser utilizado para generar

ingresos, que en Colombia la ley regula expresamente.

Tasa de depreciacion anual: La tasa de depreciacion anual es el
resultado de dividir el 100% del activo por su vida Util.
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CONCLUSION

Para dar un cumplimiento 6ptimo y eficaz, para un buen manejo del
libro de tesoreria e inventario de los organismos comunales, es de
suma importancia implementar técnicas y estrategias, que permitan
optimizar resultados positivos dentro de estas entidades, y asi, lograr el
crecimiento econdmico y social.

Es indispensable que los organismos comunales cuenten con un grupo
de personas idoneas, capacitadas y formadas que permitan dar un
manejo adecuado a los libros de tesoreria e inventario de la
organizaciéon. Dando asi, un control de entradas y salidas del capital, y
de esta forma cuidar su salud financiera.

De esta manera se concluye que:

- Un organismo comunal que lleva una administracion eficiente y
pertinente, generard una mejor liquidez.

- Una buena gestion de tesoreria en cualquier entidad, siempre
llevard un valor agregado positivo en el drea contable-administrativa.

Ademds, el buen diligenciamiento de los libros de tesoreria e inventario,
redundardn en beneficio de toda la comunidad, ya que podrdn
consultar permanentemente el estado financiero, econdmico vy
presupuestal del organismo comunal y asi podrdn ejecutar proyectos
de interés general.
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